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Zaproszenie do zlozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
do 130 000 zt

(do zaméwienia nie stosuje sie¢ ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art, 2

ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo zamowienr publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku,
tf. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, ze zm.).

Postepowanie nr_123/ZP/2021 na ustugi prawne, administracyjne i techniczne w zakresie

prawa zamowien publicznych

l.Informacje podstawowe

-l S

Zamawiajacy : Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w t.odzi
Adres: ul. Gen. Romualda Traugutta 25 90-113 £.6dz
NIP 7251713787, REGON 472061020

Strona internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl oraz

www.bip.lodz.winb.gov.pl

Do zaméwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 roku, (Dz. U,
2021 r., poz. 1129 ze zm.) W sprawach nieregulowanych niniejszym zaproszeniem

zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem uczciwej konkurencji i rownego

traktowania Wykonawcow.

Postepowanie prowadzone w celu realizacji projektu pn. Plan Dziatan nadzoru
budowlanego na lata 2021-2023 realizowanego w ramach dziatania 10.1 Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020

Il.Przedmiot zamoéwienia

1.

Przedmiotem umowy sg ustugi z zakresu ustawy Prawo zamowien publicznych, zwanej
dalej ustawg oraz wykonywanie innych czynnosci faktycznych i prawnych zwigzanych z
przygotowaniem oraz nadzor nad realizacjg zamoéwien publicznych

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1. prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z ustawag
Prawo zamoéwien publicznych oraz zgodnie z wewnetrznym regulaminem
Zamawiajgcego i wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci, zwanego dalej projektem;
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udziatu w pracach zaméwien publicznych, zwany dalej Zespotem, w celu

prawidtowego przygotowania planu realizacji zamowien publicznych, a takze
ewentualnej jego weryfikacji w zakresie niezbednym dla prawidtowego przebiegu
procesu realizacji projektu;

przygotowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w uzgodnieniu z

Zespotem w tym okreslenie i uzasadnienie trybu postepowania;

. przygotowanie niezbednej dokumentacji w zakresie prowadzonego postepowania, w

tym w szczegdlnosci: wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia
publicznego, specyfikacji warunkéw zamoéwienia, formularza ofert, projektu umowy,
zapytania cenowego i ofertowego;

prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych, odwotan zapewnienie skutecznej i
poprawnej komunikacji z wykonawcami w zakresie prowadzonego postepowania, w
tym przekazywanie ogtoszen i zapytan ofertowych do wskazanych potencjalnych
wykonawcow, udzielanie wyjasnien do tresci zamoéwienia, informowanie o wynikach
postepowania (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace z
procedur odwotawczych itp. w porozumieniu z Zespotem;

udziat w pracach komisji przetargowej oraz innych pracach zwigzanych z oceng i
wyborem ofert, tj. dokonywania czynnosci przewidzianych ustawg w zakresie oceny
spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu, wykluczenia
wykonawcow z postepowania, badania ztozonych przez nich ofert, odrzucenia ofert,
wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania;

opracowywanie ostatecznych tekstéow umoéw w sprawie zamoéwien publicznych i
przygotowania kazdej z nich do podpisania przez strony umowy;

wspotpraca z Urzedem Zaméwien Publicznych w ramach obowigzkow wynikajgcych
z ustawy Prawo zamowien publicznych, w szczegdlnosci w zakresie wnioskow i
zapytan sktadanych do organéw UZP;

udziat i pomoc przy czynnosciach kontrolnych prowadzonych w stosunku do projektu
oraz udzielanie wszelkich wyjasnien instytucjom kontrolujgcym w zakresie zamowien
publicznych;

realizacja innych nie wymienionych powyzej zadan niezbednych do prawidtowego
przebiegu procesu realizacji projektu w zakresie zaméwien publicznych.

zamieszczanie ogtoszen w bazie konkurencyjnosci;
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12.biezgce analizowanie orzecznictwa i doktryny prawa zamoéwien publicznych oraz

informowanie Zamawiajgcego o zmianach w przepisach i ich wyktadni;

13.nadzér nad realizacjg uméw zawartych w wyniku przeprowadzenia procedur o
udzielenie zamdwienia publicznego.

14. dokonywanie odbioréw dostaw i ustug realizowanych na podstawie zawartych umow;

15. opisywanie faktur.

3.Zamawiajgcy wymaga, aby zamoéwienie byto wykonane bez udziatu podwykonawcow.
4.CPV: 79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutaciji,
drukowania i zabezpieczania
ll.Wadium
1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
IV.Termin realizacji zamowienia
Realizacja przedmiotu zamowienia odbedzie sie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2023 t;
V.Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zamavyiajqcy wymaga, aby Wykonawca posiadat udokumentowane wiedze i
doswiadczenie:

1) w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
projektéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej (w ostatnich trzech latach , w
3 réznych projektach);

2) w prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w wyniku
ktérego zostata zawarta umowa ramowa (minimum jedno postepowanie);

3) ukonczone kursy/szkolenia/pozyskane certyfikaty z zakresu nowej ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.) - (minimum dwa
kurs/szkolenie).

2. Wykonawca potwierdzi posiadane doswiadczenie poprzez wypeienie i zatgczenie do
oferty wykazu doswiadczenia sporzgdzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do zaproszenia oraz przedkfadajgc kopie dokumentéw potwierdzajagcych posiadane
doswiadczenie (np. o$wiadczenia, poswiadczenia, referencje itp.).

VI.Termin i forma zlozenia oferty
1. Oferte nalezy dostarczy¢ pocztg elektroniczng ~ scan podpisanego formularza oferty —

zatgcznik nr 1. na adres mailowy i.furman@winblodz.pl w terminie do 27.12.2021 r. do
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godziny 10:00. W tytule wiadomosci nalezy podaé dopisek: ,oferta na ustugi prawne i

administracyjne i techniczne w zakresie prawa zamowien publicznych”.

2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia, wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

1) wykaz posiadanego doswiadczenia wypetniony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
2 do niniejszego zaproszenia;

2) dokumenty potwierdzajgce posiadang wiedze i do$wiadczenie (referencje,
certyfikaty, odwiadczenia itp.);

3. Zamawiajgcy moze zmienic¢ termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu
sktadania ofert zostanie opublikowanie na stronie internetowej, na ktérej Zamawiajacy
opublikowat zaproszenie.

4. Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmienié tresé zapytania
ofertowego.

5. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Cena oferty jest ceng ryczattowa i powinna byé wyrazona liczbowo i stownie w PLN,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia
w tym: koszty dojazdu, koszty zakupu materiatéw, etc.

9. W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe sg
wigzace bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.

10. Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zaproszenia, pytania nalezy przesytaé
mailem na adres wskazany w pkt. 1.

11. Zamawiajacy odpowie na pytania, ktore wptynety najpozniej na trzy dni przed terminem
sktadania ofert.

12. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktorej
Zamawiajacy opublikowat zaproszenie nie pozniej niz na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert.

Vil.Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium najnizsza cena.

3. Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie ceny brutto.
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4. Jako najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra otrzyma najwiekszg

1.

liczbe punktéw.
VIIL.Wybor oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)
3)
4)
o)

zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

nie spetnia wymagan wynikajacych z niniejszego zaproszenia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

zawiera razgco niskg cene;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na

poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 7.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania

przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie

wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegolnosci w

zakresie:

1)
2)
3)

6)
7)

8)

oszczednosci metody wykonania zamowienia,

wybranych rozwigzan technicznych,

wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla
wykonawcy,

oryginalnosci projektu wykonawcy,

kosztow pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie:

wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska:;

3. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1)

warto$ci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub $redniej

arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie
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wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci

oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 1.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz, z
zastrzezeniem pkt 7 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce,

ktérego oferta zostata poprawiona, na ktére wykonawca obowigzany jest w terminie 3

dni wyrazi¢ zgode. Brak zgody wykonawcy skutkuje wykonaniem dyspozycji z pkt 1

ppkt 5).

Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia takg sama liczbe punktow, jako

najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z nizszg cena.

Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawia takg sama cene, Wykonawcy zostang wezwani

do ztozenia ofert dodatkowych, na podstawie ktérych zostanie wybrana oferta

najkorzystniejsza pkt. 1-8 stosuje sie.
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11. Jezeli w wyniku ztozenia ofert dodatkowych nadal nie mozna wybrac¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na okoliczno$¢ opisang w pkt 9 Zamawiajgcy wykona
dyspozycje z pkt 16.

12. Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego
zakonczeniu, za posrednictwem maila lub opublikowany na stronie internetowej, na
ktorej Zamawiajgcy opublikowat zaproszenie.

13. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym
terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy, co
upowaznia Zamawiajgcego do przeprowadzenia procedury zgodnie pkt 15.

14. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wsréd pozostatych
ztozonych ofert.

15. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

16. Zamawiajgcy moze nie wybrac¢ oferty najkorzystniejszej i uniewaznic¢ postepowanie bez
wskazania przyczyny.

IX.Istotne postanowienia umowy
Zamawiajgcy zawrze umowe w oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce
zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

X.Warunki platnosci
Warunki ptatnosci zostaty doktadnie opisane w istotnych postanowieniach umowy
stanowigcych zatgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.

Xl.Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest £.oddzki Wojewoddzki Inspektor

Nadzoru Budowlanego z siedzibg w todzi przy ul. Gen. Romualda Traugutta 25, (90-113
Loédz), tel. 0-42 637 47 33, fax 0-42 639 98 79, e-mail winb@lodz.uw.gov.pl;
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. W sprawach ochrony Pani/Pana danych mozna kontaktowaé sie z wyznaczonym

Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail iod@synergiaconsulting.pl pod
numerem telefonu 500 610 605

. Cele przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy oraz wypetnienia
obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa, np. prawa podatkowego, przepisow
regulujgcych zasady rachunkowosci.

. Podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art.

6 ust. 1 lit. b RODO (jest to niezbedne do wykonania umowy;, ktorej strong jest osoba,
ktérej dane dotyczg).

Ponadto po zawarciu umowy sg przetwarzane tez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
(np. dane z faktur), gdyz jest to niezbedne do wypenienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze;

. Okres przechowywania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane przez okres realizacji umowy, w tym
obowigzkow z tytutu gwarancji, rekojmi i serwisu (jezeli dotyczy) oraz przez okres po jej
zakonczeniu wynikajgcy z przepiséw podatkowych i rachunkowych oraz zasad

przedawnienia roszczen cywilnoprawnych.

. Prawa:

1) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15
RODO), prawo do ich sprostowania (art. 16 RODO), uzupetnienia (art. 16 RODO),
prawo do ograniczenia ich przetwarzania, ale z wytaczeniem przypadkow
wskazanych w art. 18 ust. 2 RODO, m. in. prawo to nie bedzie przystugiwato w takim
zakresie, w jakim przetwarzanie danych osobowych bedzie konieczne do
dochodzenia ewentualnych roszczen.

2) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych (ze wzgledu
na brak przestanek okreslonych w art. 20 RODO), prawo wyrazenia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych (gdyz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 pktbic, a prawo usuniecia danych
osobowych jest ograniczone tylko do tych danych, ktére nie sg konieczne do

realizacji celow wskazanych w art. 17 ust. 3 pkt b, d i e RODO, tj. do wywigzywania
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sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzanie danych, do ustalenia,

dochodzenia i obrony roszczen oraz do celéw archiwalnych.
3) Ponadto, w szczeg6lnych przypadkach prawa, powyzsze moga by¢ ograniczone, ze
wzgledu np. na wymogi prawne, m.in. zawarte w prawie podatkowym
lub w zasadach rachunkowosci. Wiecej informacji na temat przystugujgcych praw
zawarto w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).
7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa, tel. (22) 531-03-00, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
8. Konsekwencje niepodania danych osobowych:
W przypadku nie podania danych osobowych — nie bedzie mozliwosci zawarcia i
realizacji umowy.
9. Odbiorcy danych
Pana/Pani dane osobowe sg udostepniane:
1) upowaznionym pracownikom i osobom wspofpracujgcym przy wykonaniu umowy;
2) podmiotom $wiadczgcym ustugi IT;
3) podmiotom $wiadczgce dodatkowe ustugi dla Instytucji — audytorzy podatkowi, biegli
rewidenci badajgcy sprawozdanie finansowe,
4) podmiotom wspierajgcym ustugi ptatnicze $wiadczone drogg elektroniczna;
5) organom publicznym — na ich zadanie.
10.Czy dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacii
miedzynarodowej
Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG).
11.Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:
Nie dotyczy. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob
zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Xil.Dodatkowe informacje
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Zamawiajgcy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty.
Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego i
otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze ztozeniem zamowienia
przez Zamawiajgcego i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony
Wykonawcy do zawarcia umowy.
W sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
lwona Furman, mail: i.furman@winblodz.pl, tel.: 42 633 71 88
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.
Wykonawcom nie przystuguje prawo zadania zwrotu kosztéw przygotowania i
przestania oferty.
Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ zaproszenia:

1) Formularz oferty;

2) Wykaz wiedzy i doswiadczenia;

3) Istotne postanowienia umowy.

t 6dzki Wojewddzki inspektor
Nadzoru Budowlanego
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Dorota Dgbrowska



